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Thema’s en themakleuren

In het tabblad Ontwerpen vind je de Thema’s:

Deze presentatie

Aa

Kantoor

Aa

=2

|'|f| Thema's zoeken...
’!_'E Huidig thema opsglaan...

Als je een thema kiest, kun je in één keer de hele presentatie opmaken.

Met het snelmenu van een thema, kun je dit thema Toepassen op geselecteerde dia’s.

S | p— jKies Via

Kantoor <l Keuren Varianten

B NEEEEE| Kantoor Lettertypen themakleuren
HEEENEE Office 2007-2010 Cffecten .
BT NNEE Grijswaarden
HECOEEEEENE Diepblauw
HOENENENE -blauw
HEENEENE Bauwl
HONNNNNNE -Blauwgroen
HOEECONENE Groen
HOENEENE Groengeel
BN Geel
HONEENNE Geeloranje
HONEENENE oranje
HEENENEE Oranjerood

HO N WNNE Roodoranje
ETEEENENE Rood
HONEEENEE Roodviolet
ENEENEE violet
HONEENEE violetl
HONNNNNNE Mediaan
HNNENNNE Papier
HONNENTE ichtkrant -

Kleuren aanpassen...
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@ Achtergrondstijlen
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Achtergrond instellen

ONTWERPEN

Aa

a2 _‘ .

Aa Aa =
- - f— — | Diagrootts Achtergrond|
5 Varianten

opmaken
sssss

Open hiermee het venster
Achtergrond opmaken.

Achtergrond opmaken ~ *

O

Kies hier een opvullling.
4 OPVULLING

® Opvulling, effen /
Opvulling met kleurovergang

=] . .- -
Opvulling met afbeelding of Vink deze mOgGIlehEld
bitrmappatroon aan als je geen
Patroonopvulling achtergrondafbeeldingen
Achtergrondafbeeldingen verbergen—— Wllt dle blj een thema
Kleur & = \\horen'

-

Doorzichtigheid | 0% :

De mogelijkheden in het venster Achtergrond opvullen, verschillen per gekozen
thema.

Via het snelmenu kun je een gekozen achtergrond alleen op de gekozen dia toepassen.

Voettekst

Een voettekst op een dia bestaat uit drie onderdelen:

1. Datum en tijd

2. Dianummer

3. Voettekst, met een eigen tekst, bijvoorbeeld je naam.

INVOEGEN
Sl SE D AET QD0
= ®
) = o+ Schermafbeelding ~ N i il
Nieuwe = Tabel | Afbeeldingen Vormen SmartArt Grafiek | 4y Mijn apps - Opmerking Tekstvak Koptekst en WordArt Vergelijking Video Audio
e - =) Fotoalbum ~ - * e + | - - -
Dia's | Tabellen Afbeeldingen Tlustraties Apps Koppelingen | Opmerkingen 7& symbolen Media

Klik hier om het venster
Koptekst en voettekst te
openen .
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Dia | Motities en hand-outs |

Toevoegen aan dia Woorbeeld

Datum en tijd

() Automatisch bijwerken

woensdag 16 juli 2014

Taal: Kalendertype: —
Mederlands (standaard) Gregoriaans
@ Vast

16-7-2014

D Dianummer
Woettekst

Eram Maarleveld

Als dit aangevinkt is, komt

er geen voettekst op de
D Miet weergeven op titeldia tlteldla

Toepassen ] [Dv_eraltaepassen] [ Annuleren l

Als je hier klikt, komt de
voettekst alleen op de
geselecteerde dia('s).

Als je hier klikt, komt de
voettekst op elke dia te
staan.

Diaovergangen instellen

OVERGANGEN

Samenvatting Praktijk PowerPoint 2013/2016, H4

4, Geluid: |[Geen geluid] - | Volgende dia

[ ] (m < b [ :

©hEy = = @ = BRI

/oorbee —| Effectopties <
Geen Knippen Vervagen Duwen Vegen Splitsen Openbaren Balken Vorm > EOD alles toepassen Na: |00:00,00 *

Voorbeeld Overgang naar deze dia Tijdsinstelingen

\

Klik hier voor een overzicht van
diaovergangen.

Subtiel

B
-
']
3
&

= = W o [

Duwen Vegen Splitsen Openbaren Balken Vorm Onthullen
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Reuzenrad  Transpertb... Draaien
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ﬁik hier om de overgang af te
spelen.

—

-

T e

Hieraan herken je een dia met
\@n overgang.

W)} Geluid: |[Geen geluid]

© Duur: 0010 || [v Bij muiskiik Hier kun je een geluid bij de
[ Op allesgoepassen Na: |00:00,00 overgang laten afspelen.
S\\IL]Eisinstellingen

[Geen geluid]

Hier stel je in dat de overgang
naar de volgende dia automatisch
verloopt, door een tijd in te
vullen.

[Afspelen vorig geluid stoppen]
Applaus
Bom

Briegje

N U A W

Camera

Duwen
Explosie
Hamer
Kazza
Klik
Laser

Als je hier klikt, geldt de

Luidende klokken

Muntstuk
Pijl
Tromgeroffel

gekozen overgang voor alle
dia’s.

__J

Typemachine
Voltage

Wind

Woesj
Zuiging

Ander geluid...

Herhalen tot volgende geluid

Een overgang voor geselecteerde dia’s verwijder je door te klikken op [_5=en
(Geen overgang).
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Animaties gebruiken
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Je kunt_onderdelen op een dia laten verschijnen.

ANIMATIES

. 24 Deelvenster Animatie

Voorbeeld Geen Verschijnen Vervagen  Binnenvlieg... Binnenzwev... Splitsen | Animatie
© toevoegen ¥
Voorbeeld imaties wanceerde animatie

Animatievolgorde wijzigen

Selecteer een animatie.

Geen

Geen

Start
Verschijnen

Wissen

Nadruk

Puls

k

u
Eind
Verdwijnen

Wissen

In- en vitzo...

Saturatie on...

Aanvullend...

Vervagen

Vorm

Ronddraaien

Pulserende ...

k

Donker ma...

g

4

Lijnkleur

B

k

Vervagen

ot

Vorm

S

Meer begineffecten...
Meer nadrukeffecten...
Y Meer eindeffecten...

37 Meeranimatiepaden...

Binnenvlieg...

Draaien

Stuiteren

Wankelen

Licht maken

k

Opvulkleur

%

Wegvliegen

*

Draaien

X,

Binnenzwev..  Splitsen
Willekeurig... Vergroten e...
Draaien Vergroten/v..
Doorzichtig.. Objectkleur
A
Buitenzwev..  Splitsen
= ¥
= *
Willekeurig... Verkleinen ...

Klik hier voor meer animaties.

-//V\/ijs een animatie aan om een

voorbeeld te zien. Klik erop om
deze toe te passen.

Animaties krijgen een nummer in de dia. Deze nummers geven de volgorde aan.

ANIMATIES

>

Vnmrbéeld

Voorbeeld

Geen

Verschijnen

Vervagen Binnenvlieg... Binnenzwev.

Animaties

Splitsen

-)* Deelvenster Animatie
Trigger -
Animatie
toevoegen -
Geavanceerde animatie

Start: |Bij klikken

(O Duur: | Bij Klikken

(® Vertrag Met vor

Na vor

Er zijn 3 mogelijkheden:

7

Hier geef je aan wanneer een

animatie moet starten.

Animatievolgorde wijzigen

Bij klikken

De volgende animatie start als er met de muis wordt geklikt

Met vorige

De geselecteerde animaties verschijnen tegelijkertijd

Na vorige

De volgende animatie start automatisch als de vorige klaar is

Animatie verwijder je door een onderdeel met animatie te selecteren en te klikken op:
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Geen

(Geen animati

Diavoorstelling instellen

e).
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DIAVOORSTELLING

o
73y
> ¥ | B B
Vanaf  Vanaf Online Aangepaste

begin huidige dia presenteren - diavoorstelling =
Diavoorstelling starten

Diavoorstelling Dia
instellen verbergen voor try-out

‘ ‘E ./'L) v Opgenomen gesproken tekst afspelen

@ Monitor: | Automatisch
| Tijdsinstellingen gebruiken

Tijdsinstellingen Diavoorstelling Presentatorweergave gebruiken
opnemen - +| Mediabesturingselementen weergeven
Instellen

—

\

Manitors

Hiermee open je het venster
diavoorstelling instellen.

Diavoorstelling instellen

Type voorstelling

@ Met een spreker (volledig scherm)

(7} Bekeken door één persaon [venster)

(") Bekeken in kiosk (volledig scherm)

Afspeelopties

|:| Herhalen tot op ESC wordt gedrukt

D Voorstelling zonder gesproken tekst

|:| Voaorstelling zonder animatie

Dia's weergeven

@ Alle dia's
) Van:

Aangepaste voorstelling:

Maar volgende dia

(") Handmatig

) ) . @ Tijdsinstelling gebruiken
D Hardwareversnelling uitschakelen voor afbeeldingen

Penkleur:

Kleur van laserpojnter:

Meerdere manitoren

Beeldscherm voor diavoorstelling:
Autamatisch

Resolutie:

Huidige resalutie gebruiken

Weergave voor presentator gebruiken

[ 0K J lAnnuIeren l

Hier kun je verschillende afspeelopties instellen en het type voorstelling wijzigen.

Opslaan als voorstelling

Presentaties kun je zo opslaan dat deze in de diavoorstelling worden geopend.

Dit geef je aan via | BESTAND Jf Opslaan ais |

Bladeren

Door te dubbelklikken op

open je het venster Opslaan als:
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Organiseren « Mieuwe map

[E Microsoft PowerPoint Documenten

Rangschikken op: Map ~
Bevat: 2 locaties . £ g

0 Favorieten Maarmn Gewijzigd op_*

B Bureaublad
I Downloads . Aangepaste Office-sjablonen 20-6-2014 &:4
y - | A 2013, deel 2 1-7-201413:0
"=l Recente locaties ;M ACcess JCEE
0 Access2013 30-6-2014 17 =
. Bibliotheken 14 Add-in Express 5-6-2014 11:5
[ Afbeeldingen 1. Custom Office Templates 16-6-2014 16:
@ PocimeEntan Mijn gegevensbronnen 7-7-2014 16:3
J' Muziek . Defenbestanden Excel 7-7-201416:3
BE Video's RN ] | y

Bestandsnaam: Presentatiel -

Opslaan als: iPmrPaint—Elﬁentatie vi
Auteurs: PowerPoint-presentatie
HREUTS: PowerPoint-presentatie met ingeschakelde macro's |

PowerPoint 97-2003-presentatie

PDE . .. . ..
= Mappen verberge XPS-document Kies deze mogelijkheid bij
PowerPoint-sjabloon OpSIaan als.

PowerPoint-sjabloon met ingeschakelde m
PowerPoint 97-2003-sjabloon
Kantoorthema

PowerPoint-voorstelling met ingeschakelde macro's
PowerPoint 97-2003-voorstelling

Wanneer je een opgeslagen PowerPoint-voorstelling opent, wordt deze in de
diavoorstelling gestart.
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Afdrukken
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Via het tabblad , kun je afdrukinstellingen aangeven:

©

Info

Nieuw
Openen
Opslaan
Opslaan als
Afdrukken
Delen
Exporteren

Sluiten

Account

Opties

Presentatiel - PowerPaint

?2 - 0O X

Bram Maarlevled | Instruct =

Afdrukken Vul hier het aantal
a | afdrukken in.
_

Printer

7 HP 4700 - Kleuren ontwikkeli... .

3 Toner bijna op

Klik hier om het
afdrukken te starten.

Printereigenschappen
Instellingen
ﬁ Alle dia's afdrukken

Hele presentatie afdrukken

Alleen afdrukken op £én zijd...

123 123 123

Kleur

=
"—EI—EI Gesorteerd

Koptekst en voettekst bew,

Het afdrukvoorbeeld.

vanl

Dia's: | D

I:I Dia's op een volledige pagina . ‘
1 dia per pagina afdrukken
Enkelzijdig afdrukken

B% - ————— + [

Onder Instellingen kun je aangeven wat je wilt afdrukken:

Alle dia's afdrukken
Hele presentatie afdrukken

-

Alle dia’s afdrukken
Hele presentatie afdrukken

Huidige dia afdrukken
Alleen de huidige dia afdrukken

Aangepast bereik
Specifieke dia's invoeren die moeten worden afgedrukt

Hier geef je de dia aan
die je wilt afdrukken.

Je kunt ook meerdere dia’s invullen. Tussen de dianummers gebruik je een
puntkomma.
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Dia lledi i T i ki
] l':_”pee"'_m f;gelfg'”“ Hier kun je kiezen voor
- | het afdrukken van een
Afdrukweergave LHand-out.
Dia's op een volledige pagina Motitiepagina's Overzicht
Hand-outs
1 dia 2 dia's 3 dia's
4 dia's E:cntaal 6 dia's E:cntaal 9 dia's E:cntaal
4 dia's verticaal 6 dia's verticaal 9 dia's verticaal
Dia's in frame
v Aanpassen aan papierformaat
Hoge kwaliteit

Een Hand-out is een overzicht van de dia’s met soms ruimte voor aantekeningen.



